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Cooperazione tra
referente e docenti
del plesso
Il referente è responsabile del materiale informatico
multimediale presente nelle classi e nei laboratori, ma il team
di insegnanti di ogni classe deve provvedere alla gestione e
manutenzione dei pc e lim delle proprie aule.



COMPITI DEI REFERENTI 
Nelle classi e nei laboratori

MONITORAGGIO PERIODICO DELL'EFFICIENZA
TECNICA DELLE ATTREZZATURE
INFORMATICHE

SUPPORTO TECNICO AI DOCENTI

INSTALLAZIONI SOFTWARE E APP

GESTIONE RETE WIFI

CURARE RAPPORTI CON DSGA PER
INTERVENTI ESTERNI

COORDINARE INTERVENTI ESTERNI

ESSERE RESPONSABILE E CONSEGNATARIO
DEL MATERIALE TECNOLOGICO ESISTENTE

PARTECIPARE ALLE RIUNIONI PERIODICHE CON GLI
ALTRI REFERENTI E CON L'ANIMATORE DIGITALE

Cose da sapere



Manutenzione
periodica
dispositivi

PC
LIM
TABLET



Manutenzione pc

Aggiornamento software (controllo ogni 2 settimane)
eliminazione file e programmi non utilizzati
pulizia esterna superficiale (con panno umido) e delle prese d'aria
(con pennellino sottile), con l'ausilio del collaboratore scolastico

REGOLE DA SEGUIRE 

Ricorda di non tenere sempre collegato il pc
all'alimentatore ma di collegarlo solo se
necessario e portarlo a quel punto a carica
completa



Manutenzione
tablet
REGOLE DA SEGUIRE 

Aggiornamento software (controllo ogni 2
settimane)
Eliminazione file e app non utilizzati
Caricamento batteria quando il tablet è
effettivamente scarico



Manutenzione
lim
REGOLE DA SEGUIRE

Pulizia filtro e prese d'aria (ogni mese
con l'ausilio del collaboratore scolastico)
Controllo periodico lampada (ogni 2
mesi)
Controllo parametri lampada e filtro dal
menu impostazioni della lim (con
l'ausilio dell'animatore digitale o
assistente tecnico)



CONTATTI UTILI
WWW.ICCERESARA.EDU.IT  (in particolare la sezione DIDATTICA
DIGITALE INTEGRATA del menu in alto in homepage)
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MAIL ANIMATORE DIGITALE  amedeo.bonato@icceresara.edu.it

MAIL SEGRETERIA  segreteria@icceresara.edu.it


